
上海电机学院休假申请表

	姓名
	 
	部门
	 
	出生年月
	 

	岗位
	 
	联系电话
	 

	申请休息时间
	自   年  月  日至      年  月   日 

	个人申请

（说明预产期，休息时间等）
	本人签名：

                                            年    月    日

	部门意见
	                  签章：

                                            年    月    日

	以下由人事处填写

	核定产假时间
	

	生育时间
	
	生育生活津贴基数
	

	工资待遇
	产假期间工资停发，凭生育证明、身份证、结婚证、户口本原件复印件至社会保障中心领取生育生活津贴。
经办人：                                      年    月    日



